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TOP画面です。

契約案件参照欄の[案件一

覧]をクリックします。

（１）契約後に書類を提出する
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契約案件参照画面が表示さ

れます。

追加資料を提出したい案件

の契約案件名称欄にある

[契約案件名称]リンクをク

リックします。

※対象の案件が一覧にな

い場合は検索条件を設

定し、[検索]ボタンを

クリックします。



契約案件詳細画面が表示さ

れます。

画面下部の[書類提出]ボタ

ンをクリックします。

書類提出（契約後）画面が

表示されます。

提出書類欄の[追加]ボタン

をクリックします。

※契約時の提出書類の様式を確

認する場合、提出書類の様式列

にある[ダウンロード]ボタンを

クリックすることでダウンロー

ドが出来ます。

※契約時の様式を一括でダウン

ロードする場合、提出書類一覧

の右上にある[一括ダウンロー

ド]ボタンをクリックすること

で、様式を一括でダウンロード

出来ます。
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既に提出した書類に[追加

資料]の行が追加されます。

※[追加]ボタンをクリック

する度に[追加資料]の行が

追加されますのでご注意く

ださい。

※不要な行は左端のチェッ

クボックスをONにし、[削

除]ボタンをクリックする

と削除されます。

追加資料の提出を行います。

[アップロード]ボタンをク

リックすると提出書類を

アップロードします。

[削除]ボタンをクリックす

ると、アップロードした書

類を削除します。

必要に応じて[受注者から

のコメント]を入力して、

[提出]をクリックすると書

類提出することが出来ます。
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入力を途中保存する場合
は[一時保存]ボタンをク
リックします。

既に提出済の書類の
変更はできません。
※各ボタン等が非活性
となります。



書類提出実行確認のダイア

ログ(画面中央)が表示され

ます。

書類提出を行って問題ない

場合は、[提出する]ボタン

をクリックします。

※書類提出を行わない場

合は、[キャンセル]ボ

タンをクリックしてく

ださい。

ICカード（SSO）でログイ

ンした場合はPIN番号の入

力して［OK］ボタン押下、

ID・パスワードでログイン

した場合はパスワードの入

力後に［実行］ボタン押下

で署名の処理を開始します。

※現在差されているICカー

ドが、SSOログインに使用

したICカードと異なる場合、

カード不一致エラーが発生

します。
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PIN番号はICカード記載

のPIN番号を入力

パスワードはログインに

使用したパスワードを入力
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書類提出が完了したので、

書類提出完了通知のダイア

ログが表示されます。

[契約案件一覧へ]ボタンを

クリックすると、契約案件

参照画面へ移動します。
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