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第１章 共通操作 

２．電子契約ポータル画面（ログイン前） 

１）上部メニュー 

 

 

 

◆サイトマップの参照を行う場合は，サイトマップをクリックします。 

→→「サイトマップ」へ 

◆パスワードを忘れた方は，パスワードを忘れた方へをクリックします。 

→→「パスワード管理選択メニュー」画面へ 

◆ポータルへのログインまたは新規申請を行う場合は，ログイン・新規登録をクリックします。 

→→「大阪府電子契約ポータルサイトログイン」画面へ 

※「大阪府電子契約ポータルサイトログイン」画面については、第１章 ２.ログイン画面を参

照してください。 
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２）入札・公募 

 

 

◆発注計画の参照を行う場合は，発注計画をクリックします。 

→→「発注計画検索」画面へ 

◆入札公告の参照を行う場合は，入札公告をクリックします。 

→→「入札公告検索」画面へ 

◆電子入札システムへログインを行う場合は，電子入札（電子契約サービス）をクリックします。 

→→「電子入札システム」画面へ 

◆入札結果の参照を行う場合は，入札結果をクリックします。 

→→「入札結果検索」画面へ 

◆電子入札メールサービスの登録を行う場合は，電子入札メールサービスをクリックします。 

→→「大阪府電子契約ポータルサイトログイン」画面へ 

※ログイン後に、電子入札メールサービスをクリックします。 

◆よくあるご質問の参照を行う場合は，よくあるご質問をクリックします。 

→→「電子契約／FAQ（よくある質問）」画面へ 

◆初めてご利用の方の参照を行う場合は，初めてご利用の方をクリックします。 

→→「電子契約／事前準備」画面へ 
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３）見積合せ 

 

 

 

◆見積もり募集情報の参照を行う場合は，見積もり募集情報をクリックします。 

→→「見積合せ調達案件検索」画面へ 

◆見積合せを行う場合は，見積合せをクリックします。 

→→「電子入札システム」画面へ 

◆見積合せ結果を行う場合は，見積合せ結果をクリックします。 

→→「見積結果検索」画面へ 

◆電子見積合せメールサービスを行う場合は，電子見積合せメールサービスをクリックします。 

→→「大阪府電子契約ポータルサイトログイン」画面へ 

※ログイン後に、電子見積合わせメールサービスをクリックします。 

◆概要・対象所属・対象業務及び金額等の参照を行う場合は，概要・対象所属・対象業務及び金

額等をクリックします。 

→→「概要・対象所属・対象業務及び金額等」画面へ 

 

 

４）共通事項・情報提供・入札参加資格等 

 

 

◆共通事項・情報提供・入札参加資格等の各種リンク集のページ参照を行う場合は，事前準備・

入札参加資格・入札に関する事項等をクリックします。 
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５）資格の登録・変更 

 

 

◆入札参加資格審査申請を行う場合は，入札参加資格審査申請をクリックします。 

→→「大阪府電子契約ポータルサイトログイン」画面へ 

※入札参加資格申請を行う場合は、ログインの操作が必要です。 

◆建設工事入札参加資格審査申請に関する要綱等を確認する場合は，建設工事をクリックします。 

→→「【建設工事等】入札参加資格審査申請及び登録」画面へ 

◆測量・建設コンサルタント等入札参加資格審査申請に関する要綱等を確認する場合は，測量・

建設コンサルタント等をクリックします。 

→→「【測量・建設コンサルタント】入札参加資格審査申請及び登録」画面へ 

◆物品・委託役務入札参加資格審査申請に関する要綱等を確認する場合は，物品・委託役務をク

リックします。 

→→「【物品・委託役務関係】入札参加資格の各種手続案内」画面へ 
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６）電子契約サービス 

 

 

◆電子契約サービス ID認証を行う場合は，電子契約サービス ID認証をクリックします。 

→→「電子契約サービスログイン」画面へ 

◆電子契約原本性確認を行う場合は，電子契約原本性確認をクリックします。 

→→「契約書の原本性確認」画面へ 

◆操作マニュアルの参照を行う場合は，操作マニュアルをクリックします。 

→→「電子契約サービス操作マニュアル」画面へ 

◆よくあるご質問の参照を行う場合は，よくあるご質問をクリックします。 

→→「電子契約／FAQ（よくある質問）」画面へ 

◆初めてご利用の方の参照を行う場合は，初めてご利用の方をクリックします。 

→→「電子契約／事前準備」画面へ 

 
 

７）よくあるご質問 

 

 

◆電子入札の FAQ・よくあるご質問の参照を行う場合は，電子入札をクリックします。 

→→「お問い合わせ/FAQ」画面へ 

◆電子見積合せの FAQ・よくあるご質問の参照を行う場合は，電子見積合せをクリックします。 

→→「よくある問合せ（大阪府電子見積合せ）」画面へ 
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８）初めてご利用の方 

 

 

◆電子入札の初めてご利用の方への参照を行う場合は，電子入札をクリックします。 

→→「電子契約／事前準備」画面へ 

◆電子見積合せの初めてご利用の方への参照を行う場合は，電子見積合せ-をクリックします。 

→→「ご利用前にご確認ください。」画面へ 

 

 

９）操作マニュアル 

 

 

◆入札・公募の操作マニュアルの参照を行う場合は，入札・公募をクリックします。 

→→「電子入札システム操作マニュアル」画面へ 

◆見積合せの操作マニュアルの参照を行う場合は，見積合せをクリックします。 

→→「ご利用前にご確認ください。」画面へ 

◆資格の登録・変更の操作マニュアルの参照を行う場合は，入札参加資格の登録・変更をクリッ

クします。 

→→「電子契約／事前準備」画面へ 
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１０）重要なお知らせ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

◆電子契約ポータルにおける重要なお知らせがある場合は、リンクが表示されます。 

クリックすると、お知らせの詳細が表示されます。 

 

１１）新規登録はこちら 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆新規登録を行う場合は，新規登録はこちらをクリックします。 

→→「電子契約ポータル新規登録メールアドレス入力」画面へ 
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１２）新着情報 

 

 

◆新着のお知らせが表示されます。リンクをクリックすると詳細が表示されます。 

→→「メッセージの詳細」画面へ 

◆非表示のお知らせの表示を行う場合は，もっと見るをクリックします。 

 


