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第３章 その他の操作 

１．状況確認 

申請状況確認，補正要求確認，取下げ申請を行います。 

 

処理の流れ 

はい いいえ 

６）到達確認 

５）送信確認 

補正要求確認を行いますか？ 

１）申請情報の選択 

２）取扱状況詳細の確認 

いいえ 

４）取下げ依頼申請 

各申請入力画面 

３）申請内容補正 

はい 

取下げ申請を行いますか？ 

書類の送付をしますか？ 

７）書類のアップロード 

はい 
いいえ 
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※電子契約ポータルサイトにログインしてから電子申請システムを起動する必要があります。 

 電子契約ポータルサイトのログインの操作は、第１章 １．電子契約ポータルサイトから電子申請システム

へのアクセスを参照してください。 

 

①「大阪府 電子申請システム」画

面から状況確認をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「申請一覧」画面が表示さ

れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申請一覧」画面の呼び出し方 

 

① 
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１）申請情報の選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

送信済みの申請一覧が表示されます。 

※この｢申請一覧｣画面を表示するには，３－２～３ページの｢申請一覧｣画面の呼び出し方を参照

してください。 

◆申請一覧の中から詳細を参照する場合は，参照したい手続の到達番号をクリックします。 

◆条件を指定して申請一覧を検索表示する場合は，画面下の検索をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    到達番号の確認 

申請手続の取扱状況の詳細確認を行うためには，あらかじめ控えておいた「到達確認通知」

の到達番号を参照してください。 

    取扱状況の確認 

申請一覧の右端の取扱状況欄で，現在の取扱状況を確認することができます。 

受付待ち ：大阪府が受付確定する前です。 

審査待ち ：大阪府が受付確定した後，格付審査を行うまでの状況です。 

審査終了 ：大阪府から審査結果の通知がメール送信されています。 

手続終了 ：審査結果を確認した状況です。 

補正要求 ：大阪府から補正要求されている状態です。 
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    申請一覧表示の切り替えボタン 

確認を行いたい申請情報が現在の画面に一覧表示されていない場合は，次頁，前頁，頁移動

をクリックして，表示を切り替えて操作してください。 

    ｢検索条件入力｣画面について 

｢申請一覧｣画面から検索をクリックすると，｢検索条件入力｣画面が表示されます。 

 
到達番号または検索条件指定を選択します。 

◆到達番号指定で検索する場合 

→→到達番号を入力します。 

◆検索条件指定で検索する場合 

→→次のいずれかを指定します。 

・到達日付： 到達日付の開始日と終了日を指定します。 

・取扱状況： 受付待ち，補正要求，受付終了，受付不備，審査中，審査終了，審査不

備等の中から選択します。 

・手続分類： 大分類，中分類，小分類を指定します。 

戻るをクリックすると，｢申請一覧｣画面に戻ります。 

検索をクリックすると，指定した条件による検索結果が｢申請一覧｣画面に表示されます。 
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２）取扱状況詳細の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択した申請の取扱状況の詳細を確認します。 

取扱状況詳細を確認後，次のいずれかの操作を行います。 

◆履歴情報を確認する場合は，履歴情報をクリックします。 

◆再度，申請一覧の確認を行う場合は，戻るをクリックします。 

◆申請の取下げを行う場合は，申請取下げをクリックします。 

◆申請書の補正要求を確認する場合は，補正をクリックします。 

◆添付書類をアップロードする場合は，添付書類アップロードをクリックします。 
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    ｢履歴情報]画面について 

｢申請取扱状況確認｣画面から履歴情報をクリックすると，｢履歴情報｣画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請一覧画面で選択した手続きの到達番号をもとに，これまでの履歴情報が表示されます。

履歴情報には，更新日時・種別・処理・書類名・ファイル名等の情報が表示されます。表

示をクリックすると，申請された書類の内容が表示されます。 

戻るをクリックすると，｢申請取扱状況確認｣画面に戻ります。 
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３）申請内容補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

補正要求された申請内容を確認します。 

職員通信欄の内容を確認します。送信内容別画面表示の表示をクリックすると，別画面に職員通

信欄の内容を表示します。 

連絡先の表示をクリックすると，申請者情報，連絡先情報を表示します。 

申請書の表示をクリックすると，提出した申請書情報を表示します。 

確認後，次のいずれかの操作を行います。 

◆申請書を補正する場合は，申請書補正をクリックします。 

◆申請書補正をキャンセルする場合は，戻るをクリックします。 

 

    各手続毎の申請補正入力画面について 

各手続毎の申請補正入力画面は，業者番号が非入力である事を除き，通常申請時の入力画

面と同様です。 

※詳細の入力方法については，各申請画面の操作説明を参照してください。 
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４）取下げ依頼申請 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取下げ依頼申請の内容を確認後，次のいずれかの操作を行います。 

◆取下げ依頼申請を送信する場合は，次へをクリックします。 

◆取下げをキャンセルする場合は，戻るをクリックします。 
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５）送信確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆申請を送信する場合は，送信をクリックします。 

◆送信をキャンセルする場合は，戻るをクリックします。 

◆送信前に申請内容を確認する場合は，取下げ依頼申請をクリックします。クリックすると，｢取

下げ依頼申請｣画面が表示されます。 

表示内容を印刷する場合は，画面下の印刷をクリックします。 

｢取下げ依頼申請｣画面を閉じる場合は，画面下の閉じるをクリックします。 
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６）到達確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データの送信が完了すると，到達確認通知が表示されます。 

内容を確認し，画面下の印刷をクリックして印刷を行います。 

印刷処理後，終了がクリック可能となりますので、終了をクリックして「大阪府 電子申請シス

テム」画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    到達確認通知内容の控え 

到達確認通知の到達番号と問い合わせ番号は，この後の取扱状況を照会する時などに必須と

なりますので，内容を確認の上印刷をクリックして印刷するかメモを取るなどして，必ず控

えをとるようにしてください。 

    送信完了後の処理の流れ 

データ送信完了後，大阪府において送信されたデータに基づいて申請の受付確定処理が行われ

ます。受付確定処理が終われば，資格申請時にその他情報で指定した申請状況通知用メールア

ドレスに通知が届きます。 
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７）書類のアップロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請取扱状況確認画面の下部にある添付書類アップロードをクリックします。 
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汎用通知・書類アップロード画面が表示されます。 

書類種別を選択。ファイル選択をクリックし、送付したいファイルを添付します。 

登録ボタンをクリックすると、提出が完了し、申請取扱状況確認画面に戻ります。 

※一度に送付できる合計のファイルサイズの上限は、100ＭＢです。 

本申請で送付したいファイルをすべてアップロードした場合は、「申請に対する書類はすべてアップ

ロードしました。」にチェックを入れてください。 
※後日送付したいファイルがある場合は、チェックしないでください。 
 

 

 

 

 

 


