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１ 準備物

・インターネットに接続できるスマートフォン、タブレット、パソコン
※用意した端末で、Microsoft Edge、Google Chrome、Safariの

いずれかのブラウザが利用できることを確認してください。

・メールアドレス
※お持ちでない方は、新たにメールアドレスを取得してください。

２ 注意事項

・オンライン出願は、志願者による出願後、出願締切日時までに
在籍する小学校長の承認手続きが必要です。
※志願者による出願は余裕をもって行い、出願後は速やかに

小学校長に承認手続きを依頼してください。

・システムの操作方法等の詳細は、マニュアルを参照してください。
※府教育庁のウェブページより閲覧できます。

・操作方法についてご不明な点がありましたら、コールセンター
にお問い合わせください。

※コールセンターは12月上旬に開設します。

０ はじめに



ID

URL

初期パスワード

二次元
コード
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※マイページ案内は、小学校が作成し
ます。あらかじめ、文書等により、
小学校に作成を依頼してください。

・マイページ案内は、12月８日以降、
小学校から受け取ります。
クラスと番号を確認してください。

・二次元コードを読み込んで、
システムにアクセスします。
（URLからアクセスすることもできます。）

※マイページ案内は、なくさないで
ください。

１ マイページ案内の受領



２回め以降のログインは？

マイページ案内の二次元コードを読み取り、新しいパスワードを入力して
ログインします。
最初のログイン画面を「お気に入り登録」しておくとよいでしょう。 5

２ 初回ログイン

・IDと初期パスワードが入力されているので、「ログイン」ボタンをクリック
します。
（URLからアクセスした場合は、IDとパスワードを入力してください。）
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２ 初回ログイン（個人情報の利用許諾）

・①「個人情報保護の取扱い」について内容を確認し、
②「個人情報保護の取扱いを承諾する」にチェックを入れて
③「確認しました」ボタンをクリックします。

②チェックを入れる

①内容を確認

③「確認しました」
をクリック
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２ 初回ログイン（メールアドレスの登録）

・①志願者のメールアドレス（２か所）を入力して、
②「送信」ボタンをクリックします。

※このメールアドレスは、初回ログインとパスワード変更のときに使います。
確認しやすいメールアドレスを登録してください。
登録したメールアドレスは、忘れないでください。

①メールアドレスを入力
（確認用も入力）

②「送信」ボタン
をクリック
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メールは以下のアドレスから送信されます。

info@osaka-online-app-mail.schoolengine.jp

あらかじめ、迷惑メール等の設定で受信可にしておくと安心です。

２ 初回ログイン（メールアドレスの登録）

・①登録したメールアドレスに届いた認証コードを入力し、
②「登録」ボタンをクリックします。

これでメールアドレスの登録は完了です。

①認証コードを入力

②「登録」ボタン
をクリック
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２ 初回ログイン（パスワードの変更）

・①現在のパスワード（初回ログイン時は初期パスワード）を入力し、
②変更後のパスワード（２か所）を入力して、③「送信」ボタンをクリック
します。

・新しいパスワードは、忘れないでください。

①現在のパスワードを
入力

②変更後のパスワード
を入力
（確認用も入力）

③「送信」ボタン
をクリック
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２ 初回ログイン（パスワードの変更）

・①登録したメールアドレスに届いた認証コードを入力し
②「登録」ボタンをクリックします。

これでパスワードの変更は完了です。

①認証コードを入力

②「登録」ボタン
をクリック



20●●年03月
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２ 初回ログイン（必須項目の入力）

・志願者名、ふりがな、生年月日を入力します。

※志願者名に入力できない漢字等が含まれる場合の対応は、別に説明します。
ここでは、入力できる漢字等で代替してください。

①志願者名を入力

②ふりがなを入力
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２ 初回ログイン（必須項目の入力）

・生年月日は、
③「カレンダー」ボタンをクリックして、
④「年・月・日」をそれぞれ選択します。

③カレンダーボタン
をクリック

④年・月・日を選択
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２ 初回ログイン（必須項目の入力）

・⑤「一時保存」ボタンをクリックします。

これで、初回ログイン時の手続きが完了です。

⑤「一時保存」を
クリック

※初回ログイン時には、途中で操作を止めたり、ログアウトしたりせず、
ここまで作業を進めてください。
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２ 初回ログイン（マイページ）

「出願状況」欄で、現在の
状況を確認できます

※初回ログインが完了すると、
「志願者情報を一時保存中です」
となります。

メニュー画面を表示しますマイページを表示します

マニュアルを表示します
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３ 顔写真登録

・マイページ画面から、「顔写真登録」を
クリックします。



３ 顔写真登録（注意事項）

【重要！】顔写真は本人確認のための証明写真となります。
撮影にあたっては、以下の点に注意してください。

１ 受験者本人の上半身のみが写っていること。
２ 顔が正面を向き（目元がわかること）、はっきりと鮮明に

写っていること。
３ 原則として、帽子をかぶっていないこと。
４ 背景が無地（白、薄い青、グレーなど）であること。
５ 画像を加工していないこと。
※顔写真は、白黒またはカラーのどちらでも構いません。

【良い例】

・横を向いている
・目を閉じている・他の人と写っている

・目元が隠れている
・顔全体が見えない

・光がめがねに反射して
目元がわからない

・笑顔等により、実際の
顔と異なって見える

・マスクをしている

・画像がぼやけている
・ピントが合っていない

・めがねのフレームが目に
かかって目元がわからない

【良くない例】
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３ 顔写真登録

・スマートフォン等のカメラ機能を使って撮影する場合は
「写真撮影」をクリックします。

・事前に撮影したJPGファイルを用いる場合は
「ファイルのアップロード」をクリックし、ファイルを選択します。

ファイルの
アップロード写真撮影
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３ 顔写真登録（写真撮影する場合）

・写真撮影は、スマートフォンやパソコン等のカメラ機能により行います。
・顔写真が枠内に収まるようにして、「撮影」ボタンをクリックします。

カメラの前面／背面の
切り替え
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３ 顔写真登録（写真撮影する場合）

・写真サイズ等を調整し、よければ「登録」ボタンを押します。
これで顔写真の登録が完了です。

・登録が終わったら、左上の を押して、マイページに戻ります。

マイページに戻ります
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・マイページ画面から、「志願者情報登録」
をクリックします。

４ 志願者情報登録
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４ 志願者情報登録（志願者名）

・「卒業年月」と「卒業区分」（卒業又は卒業見込み）を確認します。
・「志願者名」と「ふりがな」を確認します。
※「志願者名」欄に入力した名前が、受験票の名前欄に表示されます。

受験票の名前欄に
表示されます

20●●年03月

20●●/12/05



20●●年03月
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４ 志願者情報登録（志願者名）

・名前に入力できない漢字等が含まれる場合は、
①「名前特記事項の有無」欄をチェックし、②「名前特記事項の内容」欄に
内容を入力するか、名前を書いた紙を撮影した画像ファイルを添付します。

名前に入力できない漢字等
が含まれる場合
（ミドルネーム等を含む）

①「名前特記事項の有無」
欄をチェック

②「名前特記事項の内容」欄に、
内容を入力するか、名前を書い
た紙を撮影した画像ファイルを
添付



5300011

大阪府

大阪市北区

大深町４－20
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４ 志願者情報登録（志願者住所等）

①「郵便番号」をハイフン無しで入力し、
「住所表示」をクリック

②番地等、続きの住所を入力

・住所は、郵便番号を入力し「住所表示」ボタンを押して、残りの番地等を入力
します。
※転居予定がある場合は、「転居予定住所」も入力します。

※転居予定がある場合は、
「転居予定あり」に
チェックを入れて

転居予定住所を入力
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４ 志願者情報登録（保護者情報）

・「保護者名」「ふりがな」「本人との関係」「電話番号（未成年の場合）」
「保護者現住所」を入力します。

・転居予定がある場合は、「転居予定住所」も入力します。
※ 繰上合格の意思確認の連絡は、保護者の電話番号に行います。

出願後のデータの変更はできません。

「本人との関係」には、
志願者から見た続柄を入力
（例）父、母
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４ 志願者情報登録（登録）

・志願者情報の入力が終わったら、
「登録内容確認」ボタンを
クリックします。

・内容を確認し「登録」ボタン
をクリックします。
これで、志願者情報の登録が
完了です。

「登録内容確認」ボタンが押せない場合は？

顔写真の登録が済んでいない場合は、「登録内容確認」ボタンを押せません。
「一時保存」ボタンを押し、顔写真を登録してから、「登録内容確認」ボタン
を押してください。
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５ 出願情報登録

・マイページ画面から、
出願する選抜を選択します。
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・志願先について、「学校検索」欄で学校名の１文字めの行を選択し、
「学校」欄で志願先校を選択します。

５ 出願情報登録（志願先）

さ行 ⇒ 咲くやこの花中学校
水都国際中学校

た行 ⇒ 富田林中学校
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・咲くやこの花中学校を志願する場合は、「分野」を選択
スポーツ分野を選択した場合は、「性別」を入力

「咲くやこの花中学校」のみ
「分野」を選択

「スポーツ分野」のみ
「性別」を選択

出願情報登録
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５ 出願情報登録（英語資格の活用・答案開示希望）

合格者発表後に答案開示を希望
する場合は「希望する」を選択

※該当者のみ
承認番号を入力して
承認書（画像データ）を添付

※該当者のみ
承認書・申告書（画像データ）
を添付

・合格者発表後に答案開示を希望する場合は、「希望する」を選択
※答案開示は、志願先が指定した日時に志願者本人が直接受け取りに行く

ことが必要。適性検査等の得点は、合格者発表時に開示されるので、
採点結果を知りたい場合のみ、答案開示を希望してください。

・該当者は、承認書等を添付
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５ 出願情報登録 ／ ６ 入学検定料の納付

・出願情報を入力したら、「一時保存」をクリックします。

・入学検定料の納付のために、「入学検定料納付」ボタンをクリックします。
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６ 入学検定料の納付

・①「クレジットカード決済」「コンビニ決済」「ペイジー決済」から納付方法を
選択し、②「納付方法を決定する」ボタンをクリックします。

・確認画面が表示されるので、③特定商取引法に基づく表記について確認し、
チェックを入れて、④「入学検定料納付」ボタンをクリックします。

①納付方法を選択

③内容を確認し、
チェックを入れる

②「納付方法を決定する」
ボタンをクリック

④「入学検定料納付」
ボタンをクリック



手続きの途中でエラーが出た場合は？

手続きの途中でエラーが出たり、画面が止まったりしたときは、
一度ログアウトし、15分程度待ってから、納入状況を確認してください。
なお、クレジットカード決済を選択した場合、オンライン出願システムから
納付ページに移動した後、15分間は「入学検定料納付」ボタンを押せません。32

６ 入学検定料の納付（クレジットカード・ペイジー決済）

・りそなの決済サイトで
必要な情報を入力し、
支払い手続きを行います。
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６ 入学検定料の納付（コンビニ決済）

・受付番号が発行されますので、
メモしてください。

・該当するコンビニの受付端末
を操作して、
検定料を支払ってください。

・各コンビニでの支払い方法は、
りそなのページから確認でき
ます
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６ 入学検定料の納付

・オンライン出願システムに戻り
ます。

・「マイページに戻る」ボタンを
クリックします。

・支払い手続きが完了したら、
「注文サイトへ戻る」ボタンを
クリックします。注文サイトへ戻る

マイページに戻る



入学検定料を誤って２回納付してしまいました。還付手続きは？

入学検定料を納付して出願しなかった場合と入学検定料を誤って二重に払った
場合は、入学検定料を還付できます。 ※申請は当該年度の３月31日まで
詳細は、府ウェブページで確認してください。
「大阪府 府立中入試 オンライン出願」で検索 35

６ 入学検定料の納付

・入金状況が「納付済み」である
ことを確認します。

入金状況を確認

※入金後、入金状況に情報が反映されるまでに、時間がかかることがあります。
（コンビニ決済の場合は、１時間程度かかることがあります。）

※「出願」ボタンが押せない場合は、次の内容を確認してください
・入学検定料が「納付済み」になっているか
・志願者情報登録が「一時保存」ではなく「登録」になっているか



【重要！】
「出願」ボタンを押した後は、登録したデータの変更はできません。
志願先や志望分野も含め、登録した内容に誤りがないことを確認してください。

７ 出願情報登録：出願

・①入金状況が「納付済み」で
あることを確認し、
②「出願情報確認」ボタンを
クリックします。

①「納付済み」で
あることを確認

・内容を確認して、
「出願」ボタンをクリック
します。

36

②「出願情報確認」
ボタンをクリック



出願手続きが完了したか知りたい場合は？

マイページの「出願状況」欄の表示で確認できます。
・小学校での承認作業が終わると、「出願が完了しました」
・志願先での出願受理が終わると、「出願が受理されました」と表示されます。

※出願締切日時までに「出願が完了しました」又は「出願が受理されました」
となっていない場合は、小学校に対し改めて承認作業を依頼してください。37

７ 出願情報登録：出願

・志願者による出願が終わると、
マイページの出願状況欄に「出願しました」と表示されます。

※在籍している小学校の先生に確認を依頼してください。



・志願者による出願登録 令和８年１月８日（木）午後２時まで
※登録完了後は、在籍する小学校に、承認作業を依頼してください。

・小学校長による承認期間 令和８年１月13日（火）午後２時まで
※「出願が完了しました」又は「出願が受理されました」となっていない場合
は、出願締切日時までに、小学校に改めて承認作業を依頼してください。 38

（参考）出願期間等（実施要項「Ⅳ 出願」より抜粋）



Ⅱ 受験票ダウンロード・印刷

39

・マイページ画面から、出願した選抜名を
選択します。



40

Ⅱ 受験票ダウンロード・印刷

・志願先の学校で受験票の準備ができると、ボタンが青く表示されます。
「受験票のダウンロード」ボタンをクリックして、PDFファイルをダウンロード
してください。
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Ⅱ 受験票ダウンロード・印刷

・受験票は、自宅のプリンタやコンビニエンスストアのマルチコピー機で、
A４用紙横向きに印刷します。

・白黒、カラーのどちらでもかまいません。
・コンビニエンスストアでの印刷方法は、マニュアル で確認できます。

志願者名が空白又は別の文字が表示されてい
る場合は、
・志願先校に連絡してください
・受験票印刷後に手書きで修正してください
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Ⅲ 合格者発表

・合格者発表期間になると、
選抜欄が「合格者発表中」になります。

・受験した「選抜名」をクリックすると、
合否結果を確認できます。



・合格者発表時に、適性検査等の得点が表示されます。

※オンライン出願システムは令和８年３月末まで利用可能です。

Ⅲ 合格者発表

43


