
介護福祉士養成施設 変更届出書 添付書類 
○ 設置者の名称及び主たる事務所の所在地の変更届出添付資料 
（１）　変更理由書（※変更理由・変更事項・変更時期を明記すること） 
（２）　履歴事項全部証明書 
（３）  理事会の議事録の写し（代表者による原本と相違ない旨の証明を要する） 
（４）  担当者の氏名、連絡先（文書の郵送先、電話、メールアドレス） 
○ 養成施設の名称及び位置の変更届出添付資料 
（１）  変更理由書（※変更理由・変更事項・変更時期を明記すること） 
（２）  学則（変更する部分の新旧対照表及び新学則全文） 
（３）  理事会の議事録の写し（代表者による原本と相違ない旨の証明を要する） 
（４）  担当者の氏名、連絡先（文書の郵送先、電話、メールアドレス） 
○ 学則（修業年限、入所定員及び学級数に関する事項を除く）変更届出添付資料 
（１）  変更理由書（※変更理由・変更事項・変更時期を明記すること） 
（２）  学則（変更する部分の新旧対照表及び新学則全文） 
（３）  担当者の氏名、連絡先（文書の郵送先、電話、メールアドレス） 
○ 養成施設長の変更届出添付資料 
（１）  変更理由書（※変更理由・変更事項・変更時期を明記すること） 
（２）  養成施設の長の履歴書の写し、就任承諾書の写し （履歴書には、①氏名（署名又は記名押印）、②生年月日、③学歴、教歴、職歴（直近 10 年分）を記載すること。就任承諾書には、①氏名（署名）、②就任時期を記載すること。） 
（３）  担当者の氏名、連絡先（文書の郵送先、電話、メールアドレス） 
○ カリキュラムの変更届出添付資料 
（１）  変更理由書（※変更理由・変更事項・変更時期を明記すること） 
（２）  学則（変更する部分の新旧対照表及び新学則全文） 
（３）  時間割 
（４）  変更科目の担当教員調書、資格証写し（教員要件のある科目のみ） 
（５）  変更科目の授業概要 
（６）  理事会議事録（代表者による原本と相違ない旨の証明を要する） 
（７）  担当者の氏名、連絡先（文書の郵送先、電話、メールアドレス） 
―以下、カリキュラム改正に伴う場合のみ― 
  ・変更条文の新旧対照表（該当部分のみ） 
 介護福祉士養成施設 変更届出書 添付書類 
○ 実習施設の変更（追加）届出添付資料 
（１）  変更理由書（※変更理由・変更事項・変更時期を明記すること） 
（２）  実習施設等の設置者の承諾書（変更のあった実習施設等のみ） 
        【実習施設等の設置者の承諾書記載例】
（３）  実習施設等の概要（変更のあった実習施設等のみ） 
　　　　【実習施設等の概要記載例】
（４）  実習指導者に関する調書、資格証の写し（変更のあった実習施設等のみ） 
　　　　【実習指導者に関する調書記載例】
（５）  実習巡回計画表 （変更のあった実習施設のみ）
（６）  担当者の氏名、連絡先（文書の郵送先、電話、メールアドレス） 
○ 実習指導者の変更（追加）届出添付資料 
（１）  変更理由書（※変更理由・変更事項・変更時期を明記すること） 
（２）  実習指導者に関する調書、資格証の写し（変更のあった実習施設等のみ） 
（３）  担当者の氏名、連絡先（文書の郵送先、電話、メールアドレス） 
○ 専任教員、教員要件のある科目を担当する教員の変更（追加）届出添付書類 
（１）  変更理由書（※変更理由・変更事項・変更時期を明記すること） 
（２）  専任教員及び要件のある科目を担当する教員に関する調書、就任承諾書、資格証の写し
 【就任承諾書記載例】　【専任教員に関する調書記載例】
（３）教員一覧（新旧対照表） 
（４）担当者の氏名、連絡先（文書の郵送先、電話、メールアドレス） 
【実習施設等の設置者の承諾書記載例】
　実習施設等承諾書
　年　　月　　日
（養成施設等設置者）　殿
                      　　　　　　　　　　　設置者　社会福祉法人　○○○会
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　大阪府○○市○○町１－２－３
                              　　　        代表者　理事長　　○○　○○   印
                                                            　　　　　
下記施設は、○○○学校○○○科の実習施設等として実習生を受け入れることを承諾いたします。

記

	施設種別及び施設名
	（特別養護老人ホーム）大阪苑

	定　員
	〇〇人

	実習生の受入開始時期
	〇〇

	実習受入可能時期
	〇〇

	実習指導者の人数
	〇人

	実習受入人数
	〇人


【実習施設等の概要記載例】
NO
　年　　月　　日　時　点
（申請書提出の過去一年以内の状況を記載のこと）
実習施設等の概要


	施設種別及び施設名、
	特別養護老人ホーム大阪苑

	設置年月日
	〇年〇月〇日

	施設長名
	〇〇
	設置者
	〇〇

	所在地
	大阪府○○市○○町１－２－３

	電話番号
	〇〇

	入所定員
	〇〇人

	主な設備
	パンフレット参照



（介護実習Ⅱに該当する場合のみ記入）
	介護福祉士

の配置状況
	常勤の介護職員
	うち介護福祉士
	介護福祉士の

占める割合

	
	10人
	7人
	70％

	マニュアル等

の整備状況
	実習指導マニュアル
	有　　　無

	
	介護サービス提供のためのマニュアル
	有　　　無

	
	介護過程に関する諸記録
	有　　　無

	
	研修計画の有無
	有　　　無


【実習指導者に関する調書記載例】
№
実習指導者に関する調書

	実習施設名
	○○

	氏名
	○○

	生年月日
	○年○月〇日                          　　　年齢（〇〇歳）

	従事している業務内容
	介護業務

	介護福祉士養成実習施設・事業等実習

指導者研修課程
	１．修了　　（修了年月：　　令和2年5月）
２．未修了

	介護福祉士国家資格
	１．有　　　　　２．無
  （資格取得時期　　　平成25年3月）

	区　分
	②

	職
歴
	施設・事業所名称
	業務内容
	年　　月

	
	特別養護老人ホーム大阪苑
	介護業務
	R2年4月〜R5年5月

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合　　計
	３年１か月


（注１）各実習指導者ごとに作成すること。
（注２）「区分」欄については、実習指導者が
　　　・　実習施設・事業等（Ⅰ）における実習指導者で、介護福祉士の資格を有する者又は３年以上介護業務に従事した経験する者は①と、
　　　・　実習施設・事業等（Ⅱ）における実習指導者で、介護福祉士として３年以上実務に従事した経験があり、かつ介護福祉士養成実習施設・事業等実習指導者研修課程を修了した者は②と、
　　　・　実習施設・事業等（Ⅱ）における実習指導者で、介護福祉士の資格を有する者であって、「社会福祉法人全国社会福祉協議会が行う介護福祉士養成実習施設実習指導者特別研修課程」を修了した者は③と、

・　それら以外の者にあっては④と、
　　　記載すること。
（注３）実習指導者講習会を修了した者については、当該講習会の修了証の写しを添付すること。
【就任承諾書記載例】

就　任　承　諾　書
　　年　　月　　日
    　（　養成施設等設置者　）　  殿

氏　名　      　　○○　○○    印
私は、○○学校において、下記科目を担当する（専任又は非常勤の別）教員として就任することを承諾します。
記

１．担当科目　　         人間と尊厳の自立、介護の基本、・・・

２．就任期日　　　　　 　○年○月○日
【専任教員に関する調書記載例】
№
専任教員に関する調書
	養成施設名
	〇〇学校

	氏名
	大阪（なにわ）　太郎

	生年月日
	〇年〇月〇日                 　　　　年齢（　　　歳）

	最終学歴
（学部、学科、専攻）
	〇〇大学〇〇学部〇〇学科

	担当科目
	人間と尊厳の自立、介護の基本、・・・

	指針該当番号
	

	介護教員講習会
	１．修了　　（修了年月：　　2024年　　5月）
２．未修了

３．全部免除

	医療的ケア教員講習会
	１．修了　　（修了年月：　　年　　月）
２．未修了

３．全部免除

	教

育

歴

・

職

歴
	名　　　称
	教育内容又は業務内容
	年　　月

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合　　　　　　　　　　計
	

	資
格
・
免
許
・
学
位
	名　　　称
	取得機関
	取得年月日

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（注１）　各教員ごとに作成すること。
（注２）　指針該当番号の欄は、専任教員についてのみ記入すること。

（注３）　修了した講習会の修了証の写しを添付すること。
施設名だけではなく、施設種別も記載すること





提出する実習指導者の調書の数と一致させること





実習指導者一人当たり５人以下の人数にすること





施設名だけではなく、施設種別も記載すること


複合施設の場合は、実習を行う施設種別を記載すること








訪問介護事業所は「―」と記載


複合施設の場合は、実習を行う施設の定員を記載すること





パンフレット等に記載があれば、パンフレット等により代替することも可





３割以上であること





介護実習Ⅰのみであれば記入しないこと





記載漏れがないようにすること





実務経験者については、資格取得後の職歴の記載で足りること





承諾した日付を書くこと





署名又は記名押印が必要





調書に記載している「担当科目」と一致させること





新規指定の場合は開講日、変更の場合は変更日と一致させること





提出した資格証に旧姓が記載されている場合は、旧姓も記載すること。





就任承諾書に記載している「担当科目」と一致させること





１、２，３のどれかに〇をつけること





１、２，３のどれかに〇をつけること





実務経験者については、資格取得後の職歴の記載で足りること





教員要件に関するものは必ず記載すること





介護福祉士の資格の場合、「登録年月日」を記載すること








