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第３章 参加資格確認申請（一般競争入札） 
 

３．１ 参加資格確認申請 
 

参加資格確認申請を行います。発注者の審査（自動審査）の結果、参加を認められると、入札に参加

できるようになります。作成した参加資格確認申請書は、電子署名を付与した上で、暗号化して送信さ

れます。 

 

３．１．１ 単体企業の参加資格確認申請 
 

【建設工事の場合】 

 

（1）「調達案件検索」画面より、検索条件を設定し、①『調達案件一覧』ボタンをクリックします。 

 

 
 

① 
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（2）「調達案件一覧」画面が表示されます。「参加資格確認申請/参加表明書/入札参加申請」欄の「提出」

欄より②『提出』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「調達案件一覧」画面で確認できる内容 

「調達案件一覧」画面には入札前の案件情報が表示され、一般競争入札の場合「参加資格確認

申請書」の提出から「参加資格確認通知書」の確認までを処理することができます。 

 

② 
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（3）「参加資格確認申請書」の入力画面が表示されます。 

参加資格確認申請書に添付する資料を設定します。③『参照』ボタンをクリックします。 

 

 

③ 

特定ＪＶで参

加する場合の

み入力が必要

となります。 
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（4）「ファイルの選択」のダイアログボックスが表示されます。あらかじめ準備しておいた添付用ファ

イルを選択し、④『開く』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

④ 

特定ＪＶで参加する場合について 

特定建設工事共同企業体（特定ＪＶ）として案件に参加する場合の参加資格確認申請書の申請

方法については、「３.１.２ 特定ＪＶの参加資格確認申請（一般競争入札）」をご参照下

さい。 
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（5）③『参照』ボタンの左横のボックスに、選択したファイル名が表示されます。 

 

（6）⑤『添付資料追加』ボタンをクリックすると、⑤『添付資料追加』ボタンの左横のボックスに、選

択したファイル名が表示されます。 

 添付資料を削除する場合は、添付資料ボックスの該当ファイルを選択し、⑥『削除』ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 

⑥ 

③ 
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（7）続いて、自動審査項目の回答を行います。参加資格要件について回答を行います。参加資格申請自

動審査項目回答の各項目については、次の各項をご参照下さい。 

 

契約区分・入札方式 参照 

建設工事 「３．２．１ 建設工事自動審査項目回答」 

 

測量・建設コンサルタント等 「３．２．２ 測量・建設コンサルタント等自動審査

項目回答」 

物品／委託役務 「３．２．３ 物品／委託役務自動審査項目回答」 

 

 

（8）自動審査項目の回答を行った後、「申請確認」と「申請受付票の確認」を行います。それぞれの手

順説明については、次の各項をご参照下さい。 

 

入札方式 参照 

一般競争入札 「参加資格確認申請書確認」 

「参加申請受付票確認」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

添付資料の送付可能サイズについて 

添付資料の送付可能サイズは３ＭＢ以内です！ 

３ＭＢ以上のファイルを添付すると下図のようなエラーが表示されます。 

この場合、３ＭＢ以下のファイルを添付して再度処理を行って下さい。 

 

 

 

添付資料追加フィールドについて 

添付資料の送付を求めない案件においては、以下の添付資料追加フィールドは 

表示されません。 
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【測量・建設コンサルタント等、委託役務の場合】 

 

（1）「調達案件検索」画面より、検索条件を設定し、①『調達案件一覧』ボタンをクリックします。 

 

 
 

① 
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（2）「調達案件一覧」画面が表示されます。「参加資格確認申請/参加表明書/入札参加申請」欄の「提出」

欄より②『提出』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「調達案件一覧」画面で確認できる内容 

「調達案件一覧」画面には入札前の案件情報が表示され、一般競争入札の場合「参加資格確認

申請書」の提出から「参加資格確認通知書」の確認までを処理することができます。 

 

② 
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（3）「参加資格確認申請書」の入力画面が表示されます。 

参加資格確認申請書に添付する資料を設定します。③『参照』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特定ＪＶで参加する場合について 

特定建設工事共同企業体（特定ＪＶ）として案件に参加する場合の参加資格確認申請書の申請

方法については、「３.１.２ 特定ＪＶの参加資格確認申請（一般競争入札）」をご参照下

さい。 

 

③ 

特定ＪＶで参

加する場合の

み入力が必要

となります。 
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（4）「ファイルの選択」のダイアログボックスが表示されます。あらかじめ準備しておいた添付用ファ

イルを選択し、④『開く』ボタンをクリックします。 

 

 
 

④ 
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（5）③『参照』ボタンの左横のボックスに、選択したファイル名が表示されます。 

 

（6）⑤『添付資料追加』ボタンをクリックすると、⑤『添付資料追加』ボタンの左横のボックスに、選

択したファイル名が表示されます。添付資料を削除する場合は、添付資料ボックスの該当ファイル

を選択し、⑥『削除』ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

⑤ 

⑥ 

③ 
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（7）続いて、自動審査項目の回答を行います。参加資格要件について回答を行います。参加資格申請自

動審査項目回答の各項目については、次の各項をご参照下さい。 

 

契約区分・入札方式 参照 

建設工事 「３．２．１ 建設工事自動審査項目回答」 

 

測量・建設コンサルタント等 「３．２．２ 測量・建設コンサルタント等自動審査

項目回答」 

物品／委託役務 「３．２．３ 物品／委託役務自動審査項目回答」 

 

 

（8）自動審査項目の回答を行った後、「申請確認」と「申請受付票の確認」を行います。それぞれの手

順説明については、次の各項をご参照下さい。 

 

入札方式 参照 

一般競争入札 「参加資格確認申請書確認」 

「参加申請受付票確認」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

添付資料の送付可能サイズについて 

添付資料の送付可能サイズは３ＭＢ以内です！ 

３ＭＢ以上のファイルを添付すると下図のようなエラーが表示されます。 

この場合、３ＭＢ以下のファイルを添付して再度処理を行って下さい。 

 

 

 

添付資料追加フィールドについて 

添付資料の送付を求めない案件においては、以下の添付資料追加フィールドは 

表示されません。 
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【物品の場合】 

 

（1）「調達案件検索」画面より、検索条件を設定し、①『調達案件一覧』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

① 
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（2）「調達案件一覧」画面が表示されます。「参加資格確認申請/参加表明書/入札参加申請」欄の「提出」

欄より②『提出』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 「調達案件一覧」画面で確認できる内容 

「調達案件一覧」画面には入札前の案件情報が表示され、一般競争入札の場合「参加資格確認

申請書」の提出から「参加資格確認通知書」の確認までを処理することができます。 

 

② 
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（3）「参加資格確認申請書」の入力画面が表示されます。 

参加資格確認申請書に添付する資料を設定します。③『参照』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

③ 
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（4）「ファイルの選択」のダイアログボックスが表示されます。あらかじめ準備しておいた添付用ファ

イルを選択し、④『開く』ボタンをクリックします。 

 

 
 

④ 

特定ＪＶで参加する場合について 

特定建設工事共同企業体（特定ＪＶ）として案件に参加する場合の参加資格確認申請書の申請

方法については、「３.１.２ 特定ＪＶの参加資格確認申請（一般競争入札）」をご参照下

さい。 

 



参加資格確認申請 

 

 3-18  

 

（5）③『参照』ボタンの左横のボックスに、選択したファイル名が表示されます。 

 

（6）⑤『添付資料追加』ボタンをクリックすると、⑤『添付資料追加』ボタンの左横のボックスに、選

択したファイル名が表示されます。添付資料を削除する場合は、添付資料ボックスの該当ファイル

を選択し、⑥『削除』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

⑤ 

⑥ 
③ 
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（7）続いて、自動審査項目の回答を行います。参加資格要件について回答を行います。参加資格申請自

動審査項目回答の各項目については、次の各項をご参照下さい。 

 

契約区分・入札方式 参照 

建設工事 「３．２．１ 建設工事自動審査項目回答」 

 

測量・建設コンサルタント等 「３．２．２ 測量・建設コンサルタント等自動審査

項目回答」 

物品／委託役務 「３．２．３ 物品／委託役務自動審査項目回答」 

 

 

（8）自動審査項目の回答を行った後、「申請確認」と「申請受付票の確認」を行います。それぞれの手

順説明については、次の各項をご参照下さい。 

 

入札方式 参照 

一般競争入札 「参加資格確認申請書確認」 

「参加申請受付票確認」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

添付資料の送付可能サイズについて 

添付資料の送付可能サイズは３ＭＢ以内です！ 

３ＭＢ以上のファイルを添付すると下図のようなエラーが表示されます。 

この場合、３ＭＢ以下のファイルを添付して再度処理を行って下さい。 

 

 

 

添付資料追加フィールドについて 

添付資料の送付を求めない案件においては、以下の添付資料追加フィールドは 

表示されません。 
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３．１．２ 特定ＪＶの参加資格確認申請 
 

ここでは、参加資格確認申請（一般競争入札）を例に、特定ＪＶでの参加時の申請方法を説明します。 

 

【建設工事の場合】 

 

（1）「参加資格確認申請書」の入力画面より、特定ＪＶについて入力・設定します。 

 

（2）①［特定ＪＶ参加］にチェックを入れます。 

 

（3）②［特定ＪＶ企業体名称］に名称を入力します。 

 

 
 

 

［特定ＪＶ企業体名称］

を入力。 

① 

② 
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「特定ＪＶ参加」のチェックボックスについて 

特定建設工事共同企業体（特定ＪＶ）として案件に参加する場合は必ず①［特定ＪＶ参加］

にチェックを入れて下さい。 

チェックがない場合、単体企業としての参加となります。ご注意下さい 

（特定ＪＶ企業体名称等の入力を行っても、特定ＪＶ参加のチェックボックスにチェックが

ない場合は単体企業での参加になります）。 

※ 単体企業、経常ＪＶ、官公需適格組合の場合は、チェックしないで下さい。 
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（4）特定ＪＶ構成員について入力・設定します。 

 

（5）以降の操作は、通常の参加資格確認申請時と同様です。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特定ＪＶの場合、許可

番号、業者番号ともに

入力して下さい。 

 

特定ＪＶ参加

にチェックを

入れた場合、

名称を入力し

ます 

（※必須）。 

特定建設工事共同企業体

（特定ＪＶ）として、案件

に参加する場合、チェック

を入れます。 

［出資比率］を入力 
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特定ＪＶ構成員情報入力 

構成員情報は、以下の様に入力します。 

 

Ａ.業者番号：半角数字 7桁。 

Ｂ.許可番号：半角数字 6桁。 

Ｃ.許可区分（その他）：半角数字 2桁。 

Ｄ.出資比率(％)：整数 2桁+小数点 1桁（入力値の全てを加算し、100％かをチェックします）。 

・％の入力項目に入力がない場合はエラーとします。 

・％は Totalで 100にならないと NGとします。 

Ｅ.代表構成員以外に構成員を１社以上入力する必要があります。 

Ｆ.構成員１に記述がなく、構成員２に記述があった場合は、構成員２を構成員１として扱い

ます。 

Ｇ.許可区分については、いずれかひとつの選択を必須とします。 

Ｈ.『その他』にチェックあり、番号入力なし：エラーとします。 

『その他』にチェックなし、番号入力あり：チェックしません。 
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異業種ＪＶを許可する案件のみ異業種業者を登録可能です。 

赤点線枠の注意事項に記載のとおり、異業種業者を入力する場合は、許可番号を入力しないで

ください。 

許可番号が入力された場合は、建設工事業者として審査されます。 

【異業種業者を構成員として登録する場合】 
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【測量・建設コンサルタント等、委託役務の場合】 

 

（1）「参加資格確認申請書」の入力画面より、特定ＪＶについて入力・設定します。 

 

（2）①［特定ＪＶ参加］にチェックを入れます。 

 

（3）②［特定ＪＶ企業体名称］に名称を入力します。 

 

 
 

 

 

［特定ＪＶ企業体名称］

を入力。 

① 

② 
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「特定ＪＶ参加」のチェックボックスについて 

特定建設工事共同企業体（特定ＪＶ）として案件に参加する場合は必ず①［特定ＪＶ参加］

にチェックを入れて下さい。 

チェックがない場合、単体企業としての参加となります。ご注意下さい 

（特定ＪＶ企業体名称等の入力を行っても、特定ＪＶ参加のチェックボックスにチェックが

ない場合は単体企業での参加になります）。 

※ 単体企業、経常ＪＶ、官公需適格組合の場合は、チェックしないで下さい。 
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（4）特定ＪＶ構成員について入力・設定します。 

 

（5）以降の操作は、通常の参加資格確認申請時と同様です。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特定ＪＶの場合、許可

番号、業者番号ともに

入力して下さい。 

 

特定ＪＶ参加

にチェックを

入れた場合、

名称を入力し

ます 

（※必須）。 

特定建設工事共同企業体

（特定ＪＶ）として、案件

に参加する場合、チェック

を入れます。 

測量・建設コンサルタント等、

委託役務では建設業許可番号

は使用しません（入力できな

いようになっています）。 

 

［出資比率］を入力 
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特定ＪＶ構成員情報入力 

構成員情報は、以下の様に入力します。 

 

Ａ.業者番号：半角数字 7桁。 

Ｂ.出資比率(％)：整数 2桁（入力値の全てを加算し、100％かをチェックします）。 

・％の入力項目に入力がない場合はエラーとします。 

・％は Totalで 100にならないと NGとします。 

Ｃ.代表構成員以外に構成員を１社以上入力する必要があります。 

Ｄ.構成員１に記述がなく、構成員２に記述があった場合は、構成員２を構成員１として扱い

ます。 
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【物品の場合】 

 

物品の場合、特定建設工事共同企業体（特定ＪＶ）としての参加はできません。①の項目は入力でき

ません。 

 

 
 

 

 

物品では入力できま

せん。 

① 
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３．１．３ 業務提携先業者の参加資格確認申請 
 

ここでは、参加資格確認申請（一般競争入札）を例に、業務提携先業者がある場合の申請方法を説明

します。 

 

【委託役務の場合】 

 区分が「委託役務」で案件が業務提携可能の場合のみ入力欄が表示されます。 

 

（1）「参加資格確認申請書」の入力画面より、業務提携先業者について入力・設定します。 

 

（2）①［業務提携先有り］にチェックを入れます。※初期表示はチェックされています 

 

（3）②［提携先］に業者番号を入力します。 

 

（4）以降の操作は、通常の参加資格確認申請時と同様です。 

 

 

 

 

 

① 

② 
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業務提携先業者の登録について 

業務提携先有りとして案件に参加する場合は必ず①［業務提携先有り］にチェックを入れ

て、②［提携先業者の業者番号］を入力して下さい。 

※①［業務提携先有り］の初期表示はチェックされた状態ですので、 

業務提携先がない場合はチェックを外してください。 

提携先業者の業者番号は、半角数字７桁で入力してください。 

提携先業者の複数参加チェックを開札時に実施します。 

チェックＮＧの場合は、「失格」となりますので、業者番号は間違えないように入力して

ください。 

「提出内容確認」ボタン押下後に表示される次画面（下記参照）で業者番号に該当する商

号又は名称が表示されますので、確認して提出してください。 
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３．２ 自動審査項目回答 
 

３．２．１ 建設工事自動審査項目回答 
 

自動審査項目回答は、「参加資格確認申請書」の入力画面（一般競争入札方式）内で行います。 

審査項目として設定された内容について、順に必要事項の回答を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

③ 

② 
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参加資格要件・入札参加資格 

参加資格要件②の［入札参加資格］は必須の参加要件です。満たしていない場合（「いいえ」

を申告）、［参加資格無し］になりますのでご注意下さい。 

受注希望工種 1.2・専門工事業種 1.2 

受注希望工種 1.2と専門工事業種 1.2は自動審査項目の設定内容によって、いずれか二つまで

が工事種別情報として表示されます。 

 

【工事種別情報①と参加資格要件②の申告・回答項目】 

 

審査項目と画面上での表示形態 

審査方法 

入力

有無 

入力 

内容 

項目の選択 

・ 

設定方法 

自
動
審
査 

自
己
申
告 

工
事
種
別
情
報
① 

発注工事部

局 

案件登録した際の発注工事部局が

表示されます。 

○ ― 

― ― 
発注者が参

加資格要件

として指定

した内容が

表示される

ため、受注

者は参加対

象案件とし

て問題がな

いことの確

認を行いま

す。 

発注工事の 

業種分類 1.2 

案件登録時に指定した発注工事の

業種分類内容を表示します。 
― ― 

専門工事業

種の登録部

局 1.2 

他部局における受注希望業種また

は、専門工事業種の登録を参加資

格要件として指定した際の部局名

を表示します。 

― ― 

受注希望工

種 1.2 

発注工事の業種分類に応じ指定さ

れた受注希望工事内容が表示され

ます。 

― ― 

専門工事業

種 1.2 

案件登録時に指定された専門工事

業種の内容が表示されます。 
― ― 

参
加
資
格
要
件
② 

入札参加資

格 

本件工事に関する、告示、募集要

項及び入札説明書で規定する「入

札」に参加する者に必要な資格を

全て満たしていることにつき、表

示されます。 
○ ― ○ 

はい 

いいえ 

必要な資格

内 容 に つ

き、条件に

合致してい

るかどうか

の申告を行

います。 
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【自己申告項目③の申告・回答項目】 

審査項目と画面上での表示形態 

審査方法 

入力 

有無 

入力 

内容 

 

 

項目の選択・設定方法 
自
動
審
査 

自
己
申
告 

経
営
事
項
審
査
の 

審
査
基
準
日 

有効な経営

事項審査の

有無 

項目内容と回答

選択用ラジオボ

タンを表示（あり

／なし） 

 

○ ○ ○ 
あり 

なし 

結果通知書の写しを入札

公告で指定する日に提出

できる場合は「あり」を選

択し申告します。 

 

配
置
予
定
技
術
者 

監理技術者

（資格者証

を有する者）

の有無 

項目内容と監理

技術者証番号入

力フィールドを

表示 

― ○ 

○ 

監理技

術者証

番号 

当該工事に配置予定の監

理技術者証番号を入力し

申告を行います。監理技術

者証番号は５名（１名は必

須）まで申告が行えます。

（監理技術者証番号８桁 

又は 11 桁）未入力時は、

警告メッセージを表示し

ます。 

配
置
予
定
技
術
者 

主任技術者

の有無 

項目内容と回答

選択用ラジオボ

タンを表示（あり

／なし） 

 

○ 
あり 

なし 

当該工事に配置予定の技

術者において、主任技術者

の存否について申告を行

います。存在する場合は

｢あり｣を選択し申告しま

す。 

配
置
予
定
技
術
者 

同種工事 

（同規模）の

経験の有無 

○ 
あり 

なし 

当該工事に配置予定の技

術者において、対象技術者

の同種の工事の施工経験

有無について申告を行い

ます。経験を有する場合は

｢あり｣を選択し申告しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

配置予定技術者の審査について 

以下の場合は、発注者による事後審査が必要です。［参加資格無し］にはなりません。 

・監理技術者証番号が登録されていない場合 

・監理技術者証が有効期限切れの場合 

・監理技術者の所属会社が申請業者の会社と異なる場合 

・監理技術者が発注予定業種の資格を保有していない場合 
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【自己申告項目③の申告・回答項目】 

 

審査項目と画面上での表示形態 

審査方法 

入力 

有無 

入力 

内容 

 

 

項目の選択・設定方法 
自
動
審
査 

自
己
申
告 

施
工
実
績 

元 請 と し

て、別紙概

要書に揚げ

るいずれか

の工事実績

の有無 

項目内容と回

答選択用ラジ

オボタンを表

示（あり／な

し） 

― ○ ○ 
あり 

なし 

指定された条件における、

申請業者が施工した工事の

施工実績について申告しま

す。 

主
要
機
器
の 

自
社
製
作
内
容 

今 回 工 事

における主

要機器の自

社製作内容 

項目内容と製

作内容選択用

項目を表示 

― ○ ○ 選択肢 

当該工事における主要機器

の自社製作内容について、

表示される選択肢から選択

し申告します。 

シ
ス
テ
ム 

設
計
内
容 

今 回 工 事

におけるシ

ステム設計

内容 

項目内容と回

答選択用ラジ

オボタンを表

示（あり／な

し） 
― ○ ○ 

あり 

なし 

当該工事におけるシステム

設計技術者の配置予定があ

ることを申告します。 

そ
の
他 

｢ 代理店 ｣

として｢製

造業者｣に

よって書面

にて当該工

事を行うの

に必要な施

行技術や履

行の保証の

有無 

（ ｢ 代 理

店｣の場合

のみ申告） 

項目内容と回

答選択用ラジ

オボタンを表

示（あり／な

し） 

― ○ ○ 
あり 

なし 

申告業者が｢代理店｣である

場合で表示された条件に該

当する場合には｢あり｣を選

択し申告します。 

※代理店でない場合は、申

告を行う必要はありませ

ん。この際は未回答であっ

ても「参加資格なし」とは

なりません。 
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３．２．２ 測量・建設コンサルタント等自動審査項目回答 
 

自動審査項目回答は、「参加資格確認申請書」の入力画面（一般競争入札方式）内で行います。 

審査項目として設定された内容について、順に必要事項の回答を行います。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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参加資格要件・必要な資格 

参加資格要件の［入札参加資格］は必須要件です。満たしていない場合（「いいえ」を申告）、

［参加資格無し］になりますのでご注意下さい。 

 

【申告・回答項目】 

 

審査項目と画面上での表示形態 

審査方法 
入

力

有

無 

入力 

内容 

項目の選択 

・ 

設定方法 

自
動
審
査 

自
己
申
告 

登
録
業
種 

① 

受注者に対し、当該案件に必要な登

録業種を表示します。 

○ ― ― ― 
発注者が参加資格要件とし

て指定した内容が表示され

るため、受注者は参加対象案

件として問題がないことの

確認を行います。 業
種
種
別 

 

受注者に対し、当該案件において必

要な業種種別を表示します。 

○ ― ― ― 

参
加
資
格
要
件 

② 

入札参加資格 本件工事に関する、

告示、募集要項及び

入札説明書で規定

する「入札」に参加

する者に必要な資

格を全て満たして

いることにつき、表

示されます。 

― ○ ○ 
はい 

いいえ 

必要な資格内容につき、条件

に合致しているかどうかの

申告を行います。 

汎
用
審
査 

項
目 

 

汎用審査項目につき、内容を表示 
発注者任

意設定項

目 

○ 
回答 

内容 

当該案件における指定され

た汎用審査項目につき、内容

を確認し回答を入力し申告

します。 
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３．２．３ 物品／委託役務自動審査項目回答 
 

自動審査項目回答は、「参加資格確認申請書」の入力画面（一般競争入札方式）内で行います。 

審査項目として設定された内容について、順に必要事項の回答を行います。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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参加資格要件・必要な資格 

参加資格要件の［入札参加資格］は必須要件です。満たしていない場合（「いいえ」を申告）、

［参加資格無し］になりますのでご注意下さい。 

 

【申告・回答項目】 

 

審査項目と画面上での表示形態 

審査方法 
入

力

有

無 

入力 

内容 

項目の選択 

・ 

設定方法 

自
動
審
査 

自
己
申
告 

一
般
競
争
入
札 

（
特
定
調
達
） 

案
件 

 

当項目が表示されている場合

は「一般競争入札（特定調達）」

の案件としての審査を行いま

す。 

○ ― ― ― 
発注者が参加資格要件とし

て指定した内容が表示され

るため、受注者は参加対象案

件として問題がないことの

確認を行います。 

契
約
種
目 

 

受注者に対し、当該案件におい

て必要な契約種目を表示しま

す。 
○ ― ― ― 

参
加
資
格
要
件 

① 

入札参加

資格 

本件工事に関する、

告示、募集要項及び

入札説明書で規定

する「入札」に参加

する者に必要な資

格を全て満たして

いることにつき、表

示されます。 

― ○ ○ 
はい 

いいえ 

必要な資格内容につき、条件

に合致しているかどうかの

申告を行います。 

汎
用
審
査 

項
目 

 

汎用審査項目につき、内容を表

示 発注者任

意設定項

目 

○ 
回答 

内容 

当該案件における指定され

た汎用審査項目につき、内容

を確認し回答を入力し申告

します。 
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３．３ 参加資格確認申請書確認 
 

ここでは、「参加資格確認申請書（一般競争入札方式）」を例に、入力内容の確認について説明します。 

 

 

（1）参加資格確認申請書の各項目に入力・設定し、①『提出内容確認』ボタンをクリックします。 

 
 

 

 

 

 

『戻る』ボタンについて 

②『戻る』ボタンをクリックすると、「調達案件一覧」の画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ② 

（中略） 
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（2）「参加資格確認申請書の確認」の確認画面が表示されます。入力内容を確認し、④『提出』ボタン

をクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力間違いや訂正がある場合 

⑤『戻る』ボタンをクリックし、参加資格確認申請書の入力画面へ戻り、修正します。 

『印刷』ボタンについて 

画面に③『印刷』ボタンが表示されている場合、当該画面を印刷することができます。 

ボタンをクリックすると、印刷イメージが別ウィンドウにて表示されます。ブラウザの『印刷』

ボタンをクリックし、印刷を実行します。 

④ ③ ⑤ 

（中略） 
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（3）参加資格確認申請書が発注者へ正しく送信されると、「参加資格確認申請書受信確認通知」画面が

表示されます。 

 

 

（4）⑥『印刷』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

参加資格確認申請書受信確認通知の印刷について 

「参加資格確認申請書受信確認通知」画面は後から印刷することができないため、印

刷を行わなければ次の処理へ進むことはできません。 

⑥ 
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(5) 「参加資格確認申請書受信確認通知」の印刷イメージが別ウィンドウにて表示されます。ブラウザ

の⑦『印刷』ボタンをクリックし、印刷を実行します。 

 

 
 

 

⑦ 
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（6）印刷実行後、元の画面へ戻ると『調達案件一覧』ボタンがグレーから水色に変化し、押せる状態に

なります。 

 

 

（7）⑧『調達案件一覧』ボタンをクリックし、「調達案件一覧」画面へ戻ります。 

 

 
 

 

 

⑧ 
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３．４ 参加申請受付票確認 
 

受理した「参加申請受付票」を確認します。 

「参加資格確認申請書」が発注者に受け付けられると、｢参加資格確認申請/参加表明書/入札参加申請｣

欄の｢受付票｣欄に『表示』ボタンが表示されます。 

 

 

（1）「調達案件一覧」画面より、｢参加資格確認申請/参加表明書/入札参加申請｣欄の｢受付票｣欄の①『表

示』ボタンをクリックします。 

 
 

 

 

 

①  
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（2）「参加資格確認申請書受付票」画面が表示されます。内容を確認します。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『印刷』ボタンについて 

画面に②『印刷』ボタンが表示されている場合、当該画面を印刷することができます。 

ボタンをクリックすると、印刷イメージが別ウィンドウにて表示されます。ブラウザの④

『印刷』ボタンをクリックし、印刷を実行します。 

 

② 

 

③ 
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(3) 「参加資格確認申請書受付票」の印刷イメージが別ウィンドウにて表示されます。ブラウザの⑤『印

刷』ボタンをクリックし、印刷を実行します。 

 

 

 

 
 

 

 

（4）③『戻る』ボタンをクリックすると、「調達案件一覧」画面へ戻ります。 

 

④  
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３．５ 取下げ 
 

参加申請の「取下げ」について説明します。 

参加申請の取下げは、入札参加申請期限まで可能とします。 

 

（1）「調達案件一覧」画面より、｢参加資格確認申請/参加表明書/入札参加申請｣欄の｢再提出/取下げ｣欄

の①『取下げ』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

① 

 



参加資格確認申請 

 

 3-49  

 

（2）「取下げ」確認ダイアログが表示されます。取下げ処理を継続する場合は、②『ＯＫ』ボタンをク

リックします。取下げ処理をキャンセルする場合は、③『キャンセル』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

②   ③ 
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（3）②『ＯＫ』ボタンをクリックすると、取下げ処理が実行され、「調達案件一覧」画面が表示されま

す。｢摘要｣欄に取下げ回数が表示されます。 

 

 
 

 

 

④ 

 


