特別養護老人ホーム○○○　登録喀痰吸引等事業者による介護福祉士に対する実地研修　修了者管理簿保管マニュアル（参考例）


[bookmark: _GoBack]１　実地研修修了後、○○○（施設名）は、速やかに「介護福祉士実地研修修了者管理簿」（以下、「管理簿」）を作成し、歴月で管理する。写しを定期的に（少なくとも年1回以上）大阪府へ報告する。

２　「管理簿」には、実地研修修了者の修了証番号、氏名、生年月日、住所、研修開始年月日、研修修了年月日、介護福祉士国家試験合格年度、介護福祉士登録番号、および実施行為種別を記載する。

３　「管理簿」保管については、施錠可能な書庫に適切な管理を行い、関係業務以外の目的に使用することはない。

４　登録特定行為業務を廃止する場合は、「管理簿」を大阪府に引き継ぐ。

