（様式３）

贈答品処理報告書

平成　　年　　月　　日
倫理監督員　様
所属　　　　　　　　　　
職・氏名　　　　　　　　
　以下のとおり、民間交流職員の服務に関する指針４(3)の規定に基づき、贈答品を処理しましたので報告します。
	配　達　日
	平成　　年　　月　　日

	送　付　元
	住所：

氏名：

電話番号：

	品　　　名
	

	配達業者
	会社名：

電話番号：

担当者： 

	処　理　日
	平成　　年　　月　　日

	処理方法
	受取拒否・返送・その他（　　　　　　　　　）

	処理理由
	□　送付元が利害関係者に該当するため。

□　贈答品の内容が社会通念を超えるため。

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	送付元と報告者との関係
	

	処理経過等
	

	返送業者
	会社名：
電話番号：

担当者：

	所属の対応等
	


注1：配達業者の証明書、宅配便の職員用控え等、処理経過が明らかになる書類があれば添付すること。
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