










個人情報電子データの適正管理方針（案）





電子化された個人情報を組織共有化するため、庁内システムサーバー等で保管する。





　職員が業務に使用している電子化された個人情報を組織共有化し、庁内・各所属システムサーバーで保管





○庁内システムサーバー等（個別業務管理システムを含む。）以外に、業務上、外部記憶媒体を利用する必要がある場合は、「外部記憶媒体管理簿」（雛形別紙）に記載・利用





○個人情報がある外部記憶媒体については、原則鍵のかかるロッカー等で保管・保存（倉庫・資料室の完全施錠による対応は可）











※「外部記憶媒体」とは、USB・ＦＤ・ＣＤ・ＣＤＲ・ＣＤRＷ・DVDディスク・SDカード・MO・ビデオテープ・外部接続ハードディスク等、電子データを保管・保存する媒体をいう。








