
様式
No.

様 式 名 作成者 宛 名
提出
部数

提出期日 備考及び関連条項等

1 着 工 届 受注者 大阪府 1 着工の日

2 工 程 表 〃 〃 1 契約後14日以内
契約書第3条
共通事項附則第1編1-附-3

3 現 場 代 理 人 等 通 知 書 〃 〃 1 契約後遅滞なく 契約書第10条

4
システム設計技術者（変更）

届
〃 〃 1 〃 共通事項附則1-附-15

5 現 場 代 理 人 等 経 歴 書 本人 〃 1 〃 契約書第10条

6 現 場 代 理 人 等 変 更 通 知 書 受注者 〃 1 変更したとき 契約書第10条

7
現 場 代 理 人 の 常 駐 義 務
緩 和 措 置 申 請 書

〃 〃 1 必要時期に遅滞なく 契約書第10条

8 現 場 代 理 人 等 兼 任 承 諾 書 〃 監督職員 1 必要時期に遅滞なく 契約書第10条

9 工 事 外 注 計 画 書 〃 大阪府 1 契約後遅滞なく

10 下 請 指 導 責 任 者 届 〃 〃 1 契約後速やかに
府元請・下請関係適正化指導要
綱

11 下 請 負 （ 委 任 ） 通 知 書 〃 〃 1
下請負契約をしようと
するとき

契約書第7条
府元請・下請関係適正化指導要

12 施 工 体 制 台 帳 （ 標 準 例 ） 現場代理人 監督職員 1 下請負契約後速やかに 共通仕様書第1編1-1-10

13 再 下 請 負 通 知 書 〃 〃 1 〃

14
安 全 工 事 施 工 推 進 体 制 表
兼 施 工 体 系 図

〃 〃 1 〃 共通仕様書第1編1-1-10

14-3,4 社会保険未加入状況報告書 受注者 〃 1 その都度 共通事項附則第1編1-附-21

15 下 請 契 約 台 帳 受注者 大阪府 1 〃
低入札での落札工事のみ(特記仕
様書)

16 再 下 請 契 約 届 出 書 〃 〃 1 〃
低入札での落札工事のみ(特記仕
様書)

17 施 工 計 画 書 〃 監督職員 1
工事着手前
（工事着手は工事開始
日以降30日以内）

共通仕様書第1編1-1-4

18 機 器 メ ー カ ー リ ス ト 〃 大阪府 1
〃

(施工計画書より前に提出)

19 購 入 部 品 ・ 材 料 ﾒ ｰ ｶ ｰ ﾘ ｽ ﾄ 〃 〃 1
〃

(施工計画書より前に提出)

20 実 施 工 程 表 現場代理人等 監督職員 1
工事着工前と
工事竣工前の２回

実施工程が把握できるもの
予定と実績を赤黒対比
契約書第11条

21 承 諾 書 受注者 〃 2 当該工事の着手前
契約図書に明示又は監督職員が
指示したもの（一部は承諾後返

22 協 議 書 （ 打 合 せ 簿 ） 2 打合せの都度
都市整備部請負契約変更事務処
理要領（一部は押印返却する）

23 変 更 協 議 書 2 設計を変更する場合
都市整備部請負契約変更事務処
理要領

24 委 任 状 受注者 大阪府 1
変更協議権限を委任す
る場合

都市整備部請負契約変更事務処
理要領

25 改 善 指 示 書 監督職員 現場代理人等 2 改善指示の都度 （一部は押印返却する）

26 改 善 報 告 書 現場代理人等 監督職員 2 改善報告の都度 （一部は押印返却する）

27 月 間 工 程 表 〃 〃 1
監督職員の指示すると
き

28 休 日 （ 夜 間 ） 作 業 承 諾 書 現場代理人 〃 1 当該作業前

29
工 事 月 報
（ 履 行 報 告 書 ）

〃 〃 1
上半期分20日迄、
下半期分翌月5日迄

契約書第11条
共通仕様書第1編1-1-24

30 支 給 品 受 領 書 受注者 出納員 1
支給品引渡の日から
7日以内

契約書第15条
共通仕様書第1編1-1-16

31 支 給 品 精 算 書 現場代理人 〃 1
完了のとき（使用済
又は年度末日）

共通仕様書第1編1-1-16

32 現 場 発 生 品 調 書 〃 監督職員 1 現場発生品引渡のとき 共通仕様書第1編1-1-17

33 損 害 発 生 通 知 書 受注者 大阪府 1 損害発生後速やかに
契約書第29条
共通仕様書第1編1-1-38

34 事 故 発 生 報 告 書 現場代理人 監督職員 1 事故発生後速やかに 共通仕様書第1編1-1-29

35 立 会 願 〃 〃 1 事前に
契約書第14条
(消防･労基検査、契約局検査時

36 機 器 確 認 書 現場代理人等 〃 1 その都度事前に 契約書第9,13,14条

工 事 関 係 提 出 書 類 一 覧

監督職員・
現場代理人等相互間

監督職員・
現場代理人等相互間
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様 式 名 作成者 宛 名
提出
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工 事 関 係 提 出 書 類 一 覧

37 材 料 確 認 書 現場代理人等 監督職員 1 〃 契約書第9,13,14条

38 段 階 確 認 書 〃 〃 1 〃 共通事項附則第1編1-附-5

39 材 料 搬 出 確 認 書 現場代理人 〃 1 その都度事前に

40 工 場 製 品 確 認 請 求 書 受注者 大阪府 1
その都度確認日の
前月２０日迄

共通事項附則第1編1-附-7

41
工 場 製 品 検 査 記 録
（ 受 注 者 ）

〃 〃 1 その都度 受注者検査の場合

42 工 場 製 品 確 認 記 録 （ 府 ） 〃 〃 1 その都度

43 中 間 （ 現 場 ） 検 査 請 求 書 現場代理人 監督職員 1 その都度事前に

44 既 済 部 分 検 査 請 求 書 受注者 大阪府 1
部分払いを受けよう
とするとき

契約書第37条
共通仕様書第1編1-1-21

45 指示事項手直し完了報告書 〃 〃 1 手直し後遅滞なく

46 保 管 請 書
受注者
保管者

大阪府
受注者

1
既済部分検査（部分払
いの検査）日迄

検査記録・保管写真添付

47 工 事 写 真 帳 現場代理人等 監督職員 1
監督職員の指示する
とき

48 指 定 部 分 完 成 通 知 書 受注者 大阪府 1 指定部分完成の日 契約書第38条

49 指 定 部 分 引 渡 書 〃 〃 1 指定部分引渡のとき 契約書第38条

50 中 間 前 金 払 認 定 請 求 書 受注者 大阪府 1 当該検査を受ける前に

51 完 成 通 知 書 〃 〃 1 工事完成の日 契約書第31条

52 引 渡 書 〃 〃 1 引渡のとき 契約書第31条

53 請 求 書 〃 〃 1 請求しようとする日 契約書第32、34、37条

54 部 分 払 金 支 払 計 画 書 〃 〃 1 〃 施工体制適正化の運用

55 誓 約 書 （ 暴 排 ・ 下 請 用 ） 下請負人等 知事 2 下請負契約をしたとき
契約書第7条
府元請・下請関係適正化指導要

56 安 全 対 策 計 画 表 安全委員 大阪府 1 現場着手まで

57 安 全 パ ト ロ ー ル 点 検 表 〃 〃 1 パトロール後遅滞なく

58 安全パトロール結果報告書 〃 〃 1 改善後遅滞なく

59 長期休暇時安全管理体制表 〃 〃 1
長期休暇しようとする
時

G.W.、夏期、年末年始等

60
建 設 業 退 職 金 共 済 制 度
に 係 る 諸 々 の 書 類

受注者 〃 1 必要時期に遅滞なく

61 個人情報取扱作業責任者届 〃 〃 1 契約後遅滞なく 共通仕様書第1編1-1-51

62 Ｖ Ｅ 提 案 書 〃 〃 1 提案するとき 契約書第19条の2

63 部 分 使 用 承 諾 書 大阪府 受注者 1 部分使用するとき 契約書第33条

備考欄
参照

建 設 リ サ イ ク ル 法
に 係 る 諸 々 の 書 類

〃 〃
備考
欄参
照

必要時期に遅滞なく
大阪府の建設リサイクルに関す
るHPにて様式掲載

備考欄
参照

社会保険等未加入対策の運用
手続きに使用する各種書類

受注者 大阪府 1 必要時期に遅滞なく
社会保険等未加入対策の運用手
続きに使用する各種様式集のと
おり

登 録 内 容 確 認 書 1 必要時期に遅滞なく 共通仕様書第1編1-1-5

労 災 保 険 成 立 証 明 願 ( 写 ) 1 契約後遅滞なく

組 立 保 険 証 （ 写 ） 1 現場着手まで
共通事項附則1-附-14
建築付帯設備は火災保険証(写)

週 間 工 程 表 1 必要時期に遅滞なく

工 場 製 品 検 査 記 録
（ 製 造 者 ）

1 その都度 製造者検査の場合

コ ン ク リ ー ト 配 合 表 2 必要時期に遅滞なく
（承諾書として提出、一部は承
諾後返却）

コ ン ク リ ー ト 試 験 成 績 表 1 必要時期に遅滞なく （段階確認書添付で可）

産 業 廃 棄 物 処 理 計 画 書 1 必要時期に遅滞なく 契約書添付

産 業 廃 棄 物 処 理 報 告 書 1 必要時期に遅滞なく マニフェストの写し

官 公 庁 提 出 書 類 1 必要時期に遅滞なく 共通事項附則1-附-12
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工 事 関 係 提 出 書 類 一 覧

試 運 転 記 録 1 必要時期に遅滞なく （段階確認書添付で可）

納 品 伝 票 一 覧 表 1 工事完成の日

工 事 概 要 説 明 用 資 料 1 工事完成の日
平面図に完成写真を貼付し、工
事内容が分かるようにする

完 成 図 書
完 成 図 書 ( 縮 小 版 )

設計
図書

工事完成の日 （部数は設計図書による）

機 器 設 備 台 帳 2 工事完成の日 電子データ及び帳票
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