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 備品の管理について、定期的に備品
台帳と現物の照合が行われていない実
態が認められた。 

 
 今後は、会計局長通知に基づき、周期を定め定期的に備品の実査を行い、その
結果を記録し保管することにより、適正な事務処理を行われたい。 
 

【適正な会計事務手続きの徹底について】（平成24年３月31日付け会計第
3029号 会計局長通知） 
 １ 物品の管理等の適正化について 
  ② 備品の実査 

備品の現物と台帳との確認については、各所属に応じた周期を定
め（所管する備品が少ない所属では毎年、多い所属では毎年３分の
１ずつ３年周期とするなど）、定期的に実査を行い、その結果を記録
し保管しておくこと。 

 

 
 会計局長通知に基づき、周期を定めて定期的に
備品の実査を行い、その結果を記録する等適正に
備品の管理を行う。 


